s,  DEPARTAMENTO MUNICIPAL AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

9 n N Sede administrativa - Rua Padre Jodo Rabelo, 60, Centro - Quro Fino/MG CEP 37570-000
DMAARE Telefones de contato: (35) 3441-1346 | 3441-4020 | 3441-2834

o;, CNPJ: 41.779.117/0001-00 | Inscricio estadual: isento

Site: www.dmaaeof.com - E-mail: licitacao@dmaaeof.com.br

DOCUMENTACAO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0014/2022
COMPRA DIRETA N° 0002/2022
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso IT da Lei n°® 14.133 /2021

1. OBJETO DA CONTRATACAO
Contratacio de empresa especializada no fornecimento de itens de
esctitorio/ papelatia para manutenc¢ao dos servicos do Departamento Municipal

Autonomo de Agua e Esgoto de Ouro Fino (MG).

1.1 Especificagdo do objeto e planilha quantitativa

ITEM DESCRICAO
1.

Contratagio de empresa especializada no fornecimento de itens de
escritorio/papelatia  para  manuten¢ao  dos  setvicos  do
Departamento Municipal Auténomo de Agua e Esgoto de Ouro
Fino (MG) conforme anexo dessa documentaciao de formalizacao
de demanda.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisi¢io de materiais de expediente é imprescindivel ao DMAAE/OF,
visando suprir as necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem
como dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas de seus
setores, na obtencao de materiais para o desenvolvimento das atividades da
Empresa, haja vista que os materiais elencados no anexo deste documento
encontram-se na condi¢do de esgotados no estoque do almoxarifado.

3. CRITERIOS DE ACEITACAO DO BEM

3.1 S6 serdo acecitos os produtos que estiverem de acordo com as
especificacbes exigidas, estando sua aceitagdo condicionada a devida
fiscalizacao dos agentes competentes.
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4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

41 O DMAAE/OF designara funcionatio responsavel pela fiscalizacio do
recebimento dos produtos, observando todos os aspectos contratados (prazos
de validade, prazos de entrega, local de entrega, observancia acerca da qualidade
e marca dos produtos adquiridos, manutencao da relagdo inicial entre os
encargos do contratado e a retribuicio da Administragdo para a justa
remunera¢ao da aquisicaio dos produtos, objetivando a manutencio do
equilibrio econ6mico-financeiro inicial da ata).

5. PRAZO DE VIGENCIA
A contratacao tera duracdo até o dia 31 de dezembro de 2022.

6. DO CONTRATO E PENALIDADES APLICAVEIS

Por se tratar de contratacao que preve a aquisicao de produtos futuros se faz
necessaria a formalizacao do contrato, com a inclusao das penalidades a seguir
sugeridas.

6.1. A CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste contrato e demais
cominagoes legais, nos seguintes casos:

6.1.1. Apresentacao de documentagao falsa;
6.1.2. Retardamento na entrega dos produtos;
6.1.3. Falhar na execucdo do contrato;

6.1.4. Fraudar na execucao do contrato;

6.1.5. Comportamento inidoneo;

6.1.6. Declaracao falsa;

6.1.7. Fraude fiscal.

6.2. Para condutas descritas nos itens 6.1.1, 6.1.4, 6.1.5, 6.1.6 e 6.1.7 serao
aplicadas multa de no maximo 20% do valor total estimado da licitagao.

6.3. DAS SANCOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:
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0.3.1. Pelo atraso injustificado, inexecucao total ou parcial do objeto, fica
sujeito o licitante vencedor as penalidades previstas, na seguinte

conformidade:

0.3.1.1. Atraso até 10 (dez) dias tuteis: multa de 0,2% (zero virgula dois

por cento) sobre o valor estimado da obrigacdo, por dia de atraso;

0.3.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias uteis até o limite de 20 (vinte) dias
uteis: sera aplicada a penalidade de adverténcia e multa de 1% (um por

cento) sobre o valor estimado da obrigacao, por dia de atraso;

0.3.1.3. Pela inexecucdo parcial do Contrato, assim considerada entre
outras inadimpléncias contratuais, o atraso superior a 20 (vinte) dias e
inferior a (30) trinta dias na entrega do objeto, a Administra¢ao, garantida
a prévia defesa, procedera a rescisao unilateral do contrato e, podera
aplicar ao Contratado a penalidade de suspensio temporaria de
participagdo em licitagio e impedimento de contratar com o
DMAAE/OF por até 2 (dois) anos e multa de 20% (vinte por cento)

sobre o valor estimado da obrigac¢ao;

6.3.1.4. Pela inexecucdo total do Contrato, assim considerada entre
outras inadimpléncias contratuais, o atraso superior a (30) trinta dias na
entrega do objeto, a Administragao, garantida a prévia defesa procedera
a rescisao unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a
penalidade prevista no item 6.1 e multa de 10% (dez por cento) sobre o

valor total do contrato;
6.4. As sanc¢oes sao independentes e a aplicacao de uma nao exclui a das outras;

6.5. O prazo para pagamento da multa sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da
intimacao do fornecedor apenado. Nao havendo pagamento pelo licitante
vencedor, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando-se o devedor ao

processo judicial de execugao.

6.6. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA.
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6.7. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada
a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da

comunicac¢io oficial.

6.8. Esgotados os meios administrativos para cobran¢a do valor devido pela
CONTRATADA ao DMAAE/OF, a CONTRATADA sera encaminhada para

inscricao em divida ativa.

7. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

O objeto da contratacdo devera ser fornecido em até 10 (dez) dias uteis
apos a solicitagdo de fornecimento, sob pena de rescisdo contratual e
aplicacdo das penalidades, apdés a emissdo da ordem de
fornecimento/servico.

O DMAAE/OF reserva-se o direito de nao receber os servicos em desacordo
com as especificagoes descritas em anexo, podendo cancelar o processo e
aplicar os dispostos da lei.

8. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizacdio do objeto desta licitacio sera
efetuado pela Contabilidade do DMAAE/OF, por processo legal, mediante
apresentacao da Nota Fiscal. O prazo para pagamento sera até o 10° (decimo)
dia atil apos a entrega da respectiva nota fiscal, no Departamento Contabil de
Ouro Fino (MG), ap6s a devida comprovacao do fornecimento nas condi¢des
exigidas e apresentacao dos documentos fiscais devidos.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela Contratada, se a Contratada for a
matriz as Notas Fiscais deverdao ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas
Fiscais deverao ser emitidas pela filial, sob pena de devolu¢ao das Notas Fiscais
e 0 ndo pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emissao da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera
(a0) ser trocada(s) e o prazo para pagamento s6 passa a contar a partir da data
de sua correta reapresentacio.

O pagamento somente se dara apos entregues todos os itens/servicos e na
quantidade especificada em cada ordem de fornecimento/servico.
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No caso de aplicacao de alguma multa o pagamento ficara sobrestado até a
integral quitacao da mesma. A contratante podera se assim entender, descontar
o valor de multas KOI ventura aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar

a CONTRATAD

Robson Luiz de Souza
Gerente Administrativo
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ANEXO
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Solicitagéo de Materiais / Servigos
Requisigdo Responsavel Data
00009/22 ROBSON LUIZ DE SOUZA 28/01/2022
Solicitante
Descrigdo ROBSON LUIZ DE souza
Aquisigdo de material de papelaria
Poder DEPARTAMENTO MUNICIPAL AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Orgéo SERVICO DE ADMINISTRACAO
Setor Solicitante AL MOXARIFADO ADMINISTRACAO
Centode Custo 2 SERVIGO DE ADMINISTRACAO
Placa
Observagio
Aquisi¢io de material de papelaria para manutengao das atividades do DMAAE/OF
ltem Céd. Produto Descrig&o do Produto Unidade Qtde Qtde Rec. C.Custo Centro de Custo
Descriggo Detalhada do Produto Observacgéo
1 016.000.187 FITA ADESIVA HOSPIT.19MMX50M RL 30 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
2 176.000.058 QUADRO DE AVISO CORTICA 100X70 UN 3 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
3 176.000.059 QUADRO BRANCO C/MOLDURA ALUMIN UN 5 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
4 460.000.010 EXTRATOR DE GRAMPOS UN 20 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
5 460.000.039 ESTILETE UN 15 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
6 460.000.060 PERFURADOR DE PAPEL UN 5 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
7 460.000.063 PAPEL A4 PT 250 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
8 460.000.069 PRANCHETA DE MADEIRA UN 30 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
9 460.000.103 BORRACHA BRANCA UN 20 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
10 460.000.104 FITA ADESIVA TRANSP.45MM X 45M RL 30 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
11 460.000.515 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL UN 300 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
12 460.000.399 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA UN 100 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
13 460.000.400 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA UN 100 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
14 460.000.132 PAPEL VERGE GRAMAT.180 BRANCA CX 5 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
15 460.000.146 GRAMPEADOR 26/6 UN 12 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
16 460.000.151 REGUA 50CM UN 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
17 460.000.180 CALCULADORA DIGITAL PORTATIL UN 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
18 460.000.183 TINTA P/CARIMBO PRETA FR 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
19 460.000.204 ALMOFADA PARA CARIMBO PRETA UN 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
20 460.000.209 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6 CX § 0 2 SERVIGO DE ADMINISTRACA
21 460.000.269 APAGADOR P/ QUADRO BRANCO UN 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
22 460.000.024 CLIPS No 3 (CX 500GRS) CX 12 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
23 460.000.308 FITA ADESIVA 12MMX10M COLORIDA RL 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
24 460.000.394 CORRETIVO LIQUIDO 18ML UN UN 36 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
25 460.000.396 CANETA MARCA TEXTO UN UN 120 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
26 460.000.414 TESOURA GRANDE CABO PLASTICO UN 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
27 460.000.425 CLIPS 8.0 GALVANIZADO CX 20 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
28 460.000.442 ENVELOPE COMERCIAL BRANCO UN 300 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
29 460.000.452 PASTA CARTAO DUPLEX C/ GRAMPO UN 50 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
30 460.000.461 SUPORTE P/FITA ADESIVA UN 5 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
31 460.000.462 COLA BASTAO 20GR UN 20 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
32 460.000.471 ELASTICO PCT 1300UN PT 5 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
33 460.000.473 MOLHADOR DE DEDOS UN 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
34 460.000.475 BANDEIJA DE EXPEDIENTE UN 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
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35 460.000.476 CAIXA DE ARQUIVO PAPELAO UN 2500 0 2 SERVIGO DE ADMINISTRACA
36 460.000.480 BLOQUINHO AUTOCOLANTE PARA BL 20 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
37 460.000.481 CANETA PERMANENTE P/ CD CORES UN 72 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
38 460.000.482 COLA LIQUIDA 90GR. UNIDADE UN 50 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
39 460.000.483 PILHA TIPO AAA UN 50 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
40 460.000.484 PILHA TIPO AA UN 150 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
41 460.000.485 PILHA TIPO D UN 12 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
42 460.000.486 BATERIA 9V UN 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
43 460.000.487 REGUA 30CM PLASTICA UN 20 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
44 460.000.488 BATERIA CR2032 UN 10 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
45 460.000.489 BOBINA BRANCA 57MMX30MTS RL 30 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
46 460.000.490 ENVELOPE PADRAO A4 PARDO UN 100 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
47 460.000.491 ENVELOPE PADRAO OFICIO UN 100 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
48 460.000.492 LIVRO DE PROTOCOLO PEQUENO UN 20 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
49 491.000.003 BARBANTE RL 3 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
50 616.000,008 CARIMBO 26X10 UN 5 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
51 460.000.407 CARIMBO 69X14MM UN 5 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
52 616.000.004 CARIMBO 38X14MM UN 5 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
53 616.000.011 CARIMBO 47X18 UN 8 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA
54 616.000.012 CARIMBO 60X40 UN 5 0 2 SERVICO DE ADMINISTRACA

Solicitante



